PHONG GD&DPT DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN LQC Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic

S6: 94a [IKHHPLD-TrMN Dién Léc, ngay 05 thang 8 nim 2024

KE HOACH HQP PONG LAO PONG
NAM HQC: 2024-2025
Can cii B Lugt Lao dgng 6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ciia Quéc hji.

Can cit Théng tw sé6 52/2020/TT-BGD&PT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B6 GD&DT ; Théng twr ban hanh Diéu 1¢ truong mam non; Cén cir thong tu s6
19/2023/TT-BGDDT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2023 Huwdng dan vé vi tri viéc lam,
co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va dinh mikc s6 lwong nguoi lam viéc
trong cdc co so giao duc mc?m non cong lap;

Can cur Quyet dinh s6 764/QD-UBND ngay 26/3/2024 vé viéc phé duyét vi tri
viéc lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cia truong mam non Dién
Loc, Quyét dinh s6 2144/0P- UBND ngay 02/8/2024 cua UBND huyén Dién Chau

vé viéc phé duyét ké hoach phdt trién sw nghiép gido duc va ddo tao nam hoc 2024-
2025;

Truong Mam non Dién Loc xay dung ké hoach hop dong lao dong nhu sau:
I. THUC TRANG TINH HINH POI NGU:
- S6 nhom,I6p: 14 b6 tri 2 diém truong; trong d6 02 nhém tré va 12 16p méau
giao( 4 16p mau giao 5-6 tuoi, 4 16p mau giao 4- 5 tudi, 4 16p mau giao 3-4 tuoi).
- S6 hoc sinh: ké hoach phé duy¢t 397 tre, Sd phong hoc: 14; duyé¢t sau khi tuyén
sing la 404 tré.
- Tong s6 Cén bd quéan 1y, gido vién, nhan vién (tinh dén 01/8/2024): 27 nguoi;
Gom Hiéu truong: 01, Pho Hiéu truong: 02, Gido vién: 22; Nhan vién: 02,
1. K¢ hoach xay dung vi tri viéc 1am niam 2024 -2025
* Poi véi bac hoc mdm non: Xdc dinh sé lwong gido vién ty I¢ binh quan 1,8
GV/nhom, lop nhw sau:
- Nha tré: 02 gido vién/01 nhom tré.
- Mau gido 5 tudi: 02 gido vién/01 16p.
- MAu gido 3,4 tudi: 1,6 gido vién/01 16p.
* Téng sé nhom I6p dwoc phé duyét: 14 nhém, 16p trong dé
- Nha tré: 02 nhom x 2 gido vién = 04 giao vién.
- Mau gido 5 tudi: 04 16p x 2 gi4o vién = 08 gi&o vién.
- Mau gido 3.4 tudi: 08 16p x 1,6 gido vién = 13 gido vién.
Nhu cau giao vién can c6 1a 25 gido vién; Hién c6 22 gido vién. Hién tai nim
hoc 2024-2025 thi¢u 03 gido vién dung theo quy dinh.
* Nhu cdu vi tri viéc lam:
Tong s0 40 ngudi, trong do: vi tri 1anh dao, quan 1y 3 (1 HT, 2 PHT); vi tri
chtc danh nghé nghi¢p chuyén nghanh 25 (GV); vi tri lam viéc chuyén mén dung



chung 2 (KT, Y t&); vi tri lam viéc hd trg, phuc vu 10 (nhan vién nha bép 8; nhan
vién bao v¢é 2);
* Vién chirc hién cé cua trwong: 27
- CBQL: 03 vi tri (Hi¢u truéng: 01 vi tri; Pho Hiéu trudng : 02 vi tri).
- Giao vién: 22 vi tri.
- Nhan vién ké toan, y té: 02 vi tri.
* Nguoi lao dong hop dong thoi vu:10
- Nhan vién nau an: 08 vj tri.
- Nhan vién Béo vé truong: 02 vi tri.
II. NHU CAU BO TRi LAM VIEC NAM HQC 2024 — 2025

TT Tén vi tri viéc 1am S6 Mb Ta
lugng
nguoi
Bién ché 30
CBQL 03 Quan ly nha truong
2| Gi4o vién mam non 25 | NDCSGD tré
Nhéan vién 02 Ké toan, nhan vién y té
Nguoi lao dong hop dong thoi vu 10
1| Nhan vién ndu an 08 Ché bién, nau an cho tré
2| Nhan vién bao vé 02 Béo v¢ tai sdn nha truong

III. NGUYEN TAC, HINH THUC, PIEU KIEN HOP PONG:

1. Nguyén tic tuyén dung:

a) Viéc hop dong nguoi lao dong phai can cur vao nhu cau cong viéc, vi tri viée
lam va s6 lugng ngudi lam viée con thiéu;

b) Viéc to chirc hop dong phdi dam bao cong khai, minh bach, khach quan va
ding phép luat; ddm bao tinh ké thura;

_¢) Nhitng nguoi duge chon phai dam bao dung tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu
can tuyén;

d) Nguoi dang ky ndp hé so phai chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat V{%
tinh hop phap cua nhitng gidy to trong ho so. Cac truong hgp khai man, gid mao ho
so' s€ tra lai;

d) Nguoi ding ky ndp ho so vao 01 vi tri viéc lam, nha truong xét ho so va thong
bao két qua;

e) Nguoi dung dau co quan dugc giao quyen hop dong co trach nhiém tiép nhén

hé so ctia nhimng nguoi du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh va chiu trach nhiém to
chtrc xét duyét ho so.

h) Thuc hién theo van ban hién hanh.
2. Hinh thirc tuyén dung:



- Viéc hop déng duoc thuc hién thong qua hinh thirc xét hd so.

3. Piéu kién:

a)Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phén biét dan toc, nam nit, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky du tuyén hop dong lao dong:

-Co quéc tich Viét Nam va wu tién c6 ho khau thuong tr tai Dién Loc hodic Cac
x4 lan can.

-Ttr du 18 tudi trd 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh cua phap luat lao
dong; Co6 don dang ky du tuyén; C6 1y lich 16 rang; C6 chuyén mén phu hop cong
viéc nha truong can tuyén; CO cac loai gidy to theo yéu cau, duoc co quan co tham
quyén chung thuc.

- Pu strc khoe dé thuc hién cong viée theo vi tri viée 1am 1am viéc.

b) Nguoi du tuyen hop dong 1am viéc (nau an) phai dat trinh d6 trung cap, so cap
nau an, ching chi ché bién moén an cho tré mam non.

¢) Nhimng ngudi sau day khong nhan ho so:

- Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan suy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé chira
bénh, co s& giao duc, truong gido dudng.

d) Béi tugng uu tién:

+ Nguoi da cong tac, lam viéce tai truong 1au nam, nguoi khong vi pham phdp luat
dén muc bi xt 1y ky luat hoic bi truy ctu trach nhiém hinh sy va dugc danh gia 1a
hoan thanh tét nhiém vu duoc giao trong thoi gian ndy, dép ing dugc yéu cau cia vi
tri viéc lam;

+ Tot nghiép dai hoc loai Gioi, t6t nghiép Thac si, tién si ¢ trong nudc va ngoai
nudce theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ¢c6
chuyén nganh dao tao pht hop v&i yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén dung;

+ Ngudi o tai nang, ning khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém ¢, Khoan 1, Diéu
14 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP, c6 vin bang, chimg chi dio tao, chimg chi hanh
nghé hoic c6 nang khiéu, k§ nang phu hop véi vi tri viée 1am cua don vi.

4. H6 so du xét tuyén:

a) Don xin lam viée, Ban cam két.

b) Ban So yéu 1y lich ty thuat (theo mau) c6 xac nhan ctia co quan c6 thim quyen
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho 80 (doi véi ngwoi méi xin viéc lan
dau, doi véi ngu’O'z lao dong cii co thé sir dung néu khéng cé sw thay doi)

¢) Ban sao gidy khai sinh hoac CCCD

d) Ban sao c4c vin bang chuyén mon, ching chi Tin hoc, ching chi Tleng Anh va
két qua hoc tap toan khoa theo yéu cau cta vi tri, duoc co quan c6 tham quyén
chtng thue.(D6i voi gido vién)

d) Glay chtng nhan stc khoe co két luan du stc khoe do co quan y té co tham
quyén cap theo quy dinh tai Thong tu sd 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nim
2013 ctia BO Y té vé viée huong dan kham sirc khoe;


http://www.hcm.edu.vn/PhongTCCB/TuyenDung/ThongbaoTuyendung.htm/Mau%20ho%20so%20tuyen%20dung/Mau_sylll%202015.doc

e) Gidy ching nhan thuge d6i tuong uu tién trong tuyen dung vién chirc (néu co)
duoc co quan, t6 chirc c6 thim quyén ching thuc (di twong wu tién cin ctr theo
Khoan 2, Diéu 10 cta Nghi dinh 29/2012/ND-CP);

Thi sinh noép da 01 bo hod SO tai trudng. Té@ ca cac Ipai hd so dugc co quan co
tham quyén ching thuc trén kho giay loai A4 dé tranh that lac va sap xep theo thu tu
néu trén.

5. Hoi dong xét ho so hop dong lao dong

- Hoi dong xét hd so hop dong lao dong cua truong mam non Dién Loc nam hoc
2024—2025 lam viéc theo nguyén tac tap thé, két luan theo da s6 va c6 nhiém vy,
quyén han nhu sau:

- Thanh 13p Ban Kiém tra, ho so va bo phan gitp viéc;

- T6 chirc kiém tra, ho so;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh xét ho so va cong b két qua.

6. Quy trinh, thoi gian, dia diém:

a.Théng bdo tuyén dung:

- Thi sinh xem thong bao tuyén hop dong lao dong trén bang thong bao cia
truong;

b. Nép hé so ( tai truong):

- Thi sinh nop du 01 bo hd so dang ky tuyén hop dong lao dong tai truong mam
non Dién Loc;

- Thong bao thoi gian ndp ho so: rir ngay 05/8/2024 den hét ngay 08/8/2024, trong
gi0 hanh chinh tir thir hai dén th sau (buoi sang tir 07g30—11230, buoi chiéu tu
13g30-16930);

-Thoi gian t6 chiic xét ho so va cong bd triing tuyén: 12/8/2024 .

- Thoigian cong bo danh sach thi sinh du diéu kién ngay 27/8/2024 va ngay triéu tap thi
sinh ky hop dong: ngay 04/9/2024 tai truong mam non Dién Lic;

- Thi sinh da trang tuyén phai di trinh dién nhan cong tac dang theo thoi han quy
dinh néu khdng trinh dién s& khong duoc tuyén dung & Cac dot tuyén dung sau.

Trén day 13 ké hoach hop dong lao dong cia trudong mam non Dién Loc nam hoc
2024 — 2025.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- HPT, TCM;
- Luu HS, VP.

Cao Thi Ha



